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YOZGAT VALILIGI

IMZA YETKIiLERI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
BASLANGIC
I- AMAC

Bu Yonergenin amaci, Yozgat Valiligine bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu kurum ve
kuruluslarinda 5442 Sayil Il idaresi Kanununa gore;

1. “Vali adina” imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,
2. Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,
3. Hizmetlerin verimli, etkin ve hizl1 bir sekilde sonu¢lanmasini temin etmek,

4. Yetki devri sonucunda iist diizey yoneticilere yonetimin temel islevleri ve ana gorevlerine
odaklanma imkani saglamak,

5. Vatandas memnuniyetini saglamak ve yonetime kars1 giiven duygusunu giiclendirmek,

6. Alt kademelere yetki taniyarak; sorumluluk alma ve inisiyatif kullanma duygusunu
kazandirmak ve bilgi ve becerilerini artirmak,

7. Yetki devri sonucunda yetki kullanan astlarin  yaptiklart islerin  6lclilmesini,
degerlendirilmesini ve denetlenmesini kolaylastirmaktir.

I1I- KAPSAM

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ile diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Valilik ve Valilige
bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklar1 yazigmalarda,
yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarin1 kapsar.

I11- HUKUKI DAYANAK

a. 5442 sayil il Idaresi Kanunu.

b. 3152 sayil i¢isleri Bakanlig: Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun.

c. 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun.

d. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi.

e. Cumbhurbagkanliginin 02.02.2015 tarihli Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yo6netmelik.




IV- TANIMLAR

Yonerge
Valilik
Vali

Vali Yardimecisi

Tigili Vali Yardimcis

Kaymakam
Kaymakam Aday:
Il Hukuk isleri Miidiirii

i1 idare Sube Baskam

Valilik Miidiirleri

- Yozgat Valiligi Imza Yetkileri Y6nergesini,
: Yozgat Valiligini,

: Yozgat Valisini,

: Yozgat Vali Yardimecilarina,

- Gorev boliimii esasina gore kurumlarin bagl oldugu Vali

Yardimcisini,

: Yozgat ilce Kaymakamlarini,
: Yozgat Ili Kaymakam Adaylarini,
: Yozgat 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

: Bakanliklarin veya miistakil Genel Miidiirliiklerin Il y&netimi i¢inde

yer alan en iist gorevlilerini,

: Valilik il ve Sube Miidiirlerini,

i1 idare Sube Baskan Yardimais1 Ve Sube Miidiirii: il idare Sube Baskanlarindan sonra gorev

boliimii cercevesinde bu dairelerle ilgili islemleri ve kararlar1 yiiriitmekle gorevli yardimcilar: ve

Sube Miidiirleri.

V- YETKILILER
1- Vali,

2- Vali Yardimecilari,

3- Kaymakamlar,

4- Kaymakam Adaylari,

5- 11 Hukuk Isleri Miidiirii,
6- 11 idare Sube Baskanlari,

7- Valilik 11 Miidiirleri,

8- 11 Idare Sube Baskan Yardimcilar1 ve Sube Miidiirleri.




IKINCI BOLUM
GENEL ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
I- GENEL ILKELER
1- Yonetimde gorev, yetki ve sorumluluklar daima paraleldir ve birbirinden ayrilmaz.
2- Konular1 ve sinirlart agikga belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

3- Kendisine yetki devredilen kisi, yetkileri zamaninda, tam, eksiksiz ve dogru olarak

kullanmaktan sorumludur.
4- Ayni konuda birden fazla kisiye yetki verilmez.
5- Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a baskasina devredemez.

6- Imza yetkisini devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek

gordigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir ve gerektiginde bu yetkiyi geri alabilir.
7- Alt kademelere devredilen yetkiler, ayn1 usulle geri alinabilir.

8- Yetki devredilince o konuda karar, icra ve imza yetkisi devredilmis olur, ancak yetki devreden

yoneticinin sorumlulugu ortadan kalkmaz.

9- Astlara imza yetkisi verildiginde, imza yetkisini alan bir ast yazi, onay ve belgeleri kendi adina

imzalamaz, Vali adina imzalar.
10- Yetki devreden yonetici devrettigi yetkiyi kullanma siirecini takip ve kontrol eder.

11- Birim amirleri imzaladiklar1 yazilarda, iist makamlarin bilmesi gereken hususlar hakkinda

zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.
12- Yetki devredilen kisi o gorev icin verilen yetkilere tam olarak sahiptir ve sorumludur.

13- Yazilar varsa ekleri ile birlikte, evveliyati olanlar ve incelemeyi gerektirenler ise dosyasi ile

birlikte imzaya sunulur.

14- ilge yatirnmlarinin; flce Kaymakaminin, il genelinde yapilacak yatirnmlarin ise ilgili Vali
Yardimasimin koordinasyonunda kurumun il Miidiiriiniin de oldugu komisyonda tespit
edilip, Bakanhga sunulmasi yoluna gidilecektir. Bakanhga gonderilecek yatirnm teklifleri,

bizatihi il Valisinin imzasi ile gonderilecektir.




II-SORUMLULUKLAR

1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin yazigmalarindan

ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali Yardimcilari,

2- Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve

islemlerden,

3- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf

ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4- Tekit yazilar1 yonetimdeki aksakligin bir gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen

birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gérevliler miistereken sorumludur.

5- Ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi durumlarda, yerine diger Vali Yardimcilar1 imza veya
onaya yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan gorevli konuyla ilgili sorumlulugu da tistlenmis

sayilir.

6- Valinin imzasina sunulmak iizere Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evraklardan Ozel

Kalem Miudiiri sorumludur.

7- Her yetkili kendi {istlerinin bilmesi gereken konulari takip etmek ve iistiine bildirmekle

yiikiimliidiir.

8- Kamu kurum ve kuruluslar1 amirleri, kendilerine bagli il¢e kuruluslar ile 5442 Sayili Kanunun
27 ve miiteakip maddelerindeki ilge kaymakamlarinin ilge idaresinin basi ve mercii sifatiyla genel

hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayic1 veya ortadan kaldiric1 yazisma yapamazlar.

9- Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadar agiklanir (Bilmesi Gereken
Prensibi). Gizli ve daha gizlilik derecesine haiz yazilar ancak sirali amirler tarafindan gortilebilir

ve imzalanir.

10- Birim Amirleri, Vali ve ilgili Vali Yardimcisina gerekli bilgileri zamaninda vermekle

yiikiimliidiir.




I11- UYGULAMA ESASLARI
A) BASVURULAR
Vatandaslarimizin her nevi miiracaatlarinda agsagidaki usul ve esaslara uyulur:

1- Valilige gelen dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilarn tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.
Valilik Makamina gelen dilekgelere verilecek cevaplar da yine Vali veya ilgili Vali Yardimcist

tarafindan imzalanir.

2- Vatandaslarimizin dogrudan ilgili kuruma dilekgeyle miiracaatlari halinde i1 idare Sube Baskan1
konunun kendi gorev alanlar1 i¢inde olmasi kosuluyla, bagvuruyu kabul ederek dilekgeyi ilgili alt
birime havale etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen hususu dilekge
sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda kalan konular ya da sikayet ve
sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir. i1 idare
Sube Bagkani, kendi gorev alan1 disinda olan bagvurulari ilgili kuruma gonderir. Ayrica st
makama arz1 gerektiren konularda dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak, verilecek talimata
gore geregini yapar. Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan Valiye

sorularak ¢oziiliir, Valinin takdiri esastir.

3- Basinda ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili Il Idare Sube Baskaninca, herhangi bir emir
beklenmeksizin dogrudan dogruya incelenerek sonug en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin da
degerlendirmesi ile birlikte Vali’ye arz edilir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan
takdir olunur. Basmna bilgi Vali ya da gorevlendirecegi Vali Yardimcis1 veya yetki verilmesi
halinde 11 Idare Sube Baskani tarafindan verilir. Il idare Sube Baskanlar1 kanunen kendileri
tarafindan icra edilen gorevler hakkinda siyasi miilahazalarda bulunmamak kaydiyla kamuoyunu

bilgilendirmek amaciyla basina bilgi verebilirler.
B) GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1- “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” yazilarla sifreler Vali, Vali’nin bulunmadig1 durumlarda bilahare
Valiye bilgi vermek kaydiyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilir ve kaydi Ozel Kalem

Miidiirliigiinde tutulur.

2- Cumhurbaskani, TBMM Bagkani, Bakanlar ve Genel Kurmay Baskaninin imzasi ile gelen
yazilar Valiye sunulur; havale edildikten sonra gérev dagilimina gore ilgili Vali Yardimcisinin da

bilgilenmesi i¢in gonderilir.

3- Valilik Makamina (11 Ozel idaresi dahil) gelen diger biitiin yazilar Evrak Sefliginde acilir, ilgili

memur tarafindan kaydi yapilarak ilgili Vali Yardimcisina gonderilir.

5




4- Vali Yardimcilan1 kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali’nin gérmesi gerekenleri
ayirir, digerlerini ilgili dairesine gonderirler. Vali Yardimcilan tarafindan Vali’nin gérmesi igin
sunulan 6nemli dilek¢e ve evrakin Havale Bloku’nun sol iist kosesine kirmizi kalemle “Takdim”
anlamina gelen (T) harfi; gorev boliimii esasina gére Vali Yardimcilarina bagl daire ve birimlerce
ilgili Vali Yardimecisinin gormesi i¢in sunulan énemli dilek¢e ve evrakin Havale Bloku’nun sol iist
kosesine mavi kalemle yine “Takdim” anlamina gelen (T) harfi konulur. (T) isaretli evrak, ilgili
Birim Amiri ya da duruma gore Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra gerekli 6n hazirlik

yapilarak ilgili Vali Yardimcisina veya Vali’ye sunulur.

5- Bakanliklardan gelen biitiin genelgeler Valilik Makamma arz edilir. Genelgelerin gereginin

yerine getirilmesinden ve takibinden bizzat birim amirleri sorumludur.

6- i1 idare Sube Baskaninca, kendilerine gelen ve Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini
tasimayan evraklarin hepsinden Vali Yardimcis1 bilgilendirilir, Valinin gormesi bilgisine

sunulmasi gereken evrak ilgili birim amiri veya Vali Yardimcisi tarafindan sunulur.

7- Evrak havalesi ile ilgili olarak, 11 Yazi Isleri Miidiiriince gorevden sorumlu asagidaki konularda

havale yetkisi verilmistir:

a) Valilige vatandaslar tarafindan verilen ve Il Miidiirliiklerine havale edilmesi gereken
ihbar, sikayet, gizli ve giivenlikle ilgili olmayan rutin olarak devam eden islemlerle ilgili

dilekgelerin Vali adina havalesi,

b) Valilige posta yolu ile gelen ve Il Miidiirliiklerine havale edilmesi gereken evraklardan
yargiy1 ilgilendirmeyen, takdiri gerektirmeyen, yeni bir hak ve yiikiimliiliik olusturmayan,
sorusturma ve inceleme disindaki yazilar ile mutat yaz1 6zelligine haiz evraklarin Vali adina

ilgili birimlere havalesi,

c) Askerlik Subesinden gelen sevk, celp, tehir, takip ve para cezasi teklifleri ile ilgili tiim
yazilar, mal varlig1 aragtirma yazilar1 Valilik adina ilgili birimlere havalesi. (Bunlardan énem

arz eden yazilar, ilgili Vali yardimcis1 ve il Yazi isleri Miidiirii tarafindan Valiye sunulur.)
C) GIDEN YAZILAR

1- Vali, Vali Yardimcilar;, il Idare Sube Baskanlari ve Vali’nin imza yetkisi verdigi diger
gorevliler tarafindan imzalanip gonderilecek tim yazilarda; 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili
Resmi Gazetede Yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda

Yonetmelik™ esaslarina uyulacaktir.

2- Vali adina yetki verilmis Makamlarca imzalanacak yazilarda ad ve soyadin altina ortalanarak
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“Vali a.” yazilacak ve bunun altina da yine ortalanarak makam unvani kiigiik harfle yazilacaktir.
3- Yazigmalarda yukarida da belirtildigi gibi yazim standartlarina mutlaka uyulacaktir.
Bunun i¢in de;

a) Aymi gorev unvani ifade ettigi halde; Vali Muavini veya Miidiir Muavini seklinde farkli
kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcis1” veya “Miidiir Yardimcis1” unvani

kullanilacaktir.

b) Onaylarda; “Olur”, “Onay”, “Uygundur”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine
sadece “OLUR” deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih

boliimiiniin giin kism1 onay makami i¢in bos birakilacaktir.

) Yazilarin Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile

kisa ve 0z olarak yazilmasi esastir.

4- Belgenin elektronik ortamda hazirlanmasi, génderilmesi ve alinmasina iligskin 02/02/2015 tarih
ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar

Hakkinda Yonetmelik’in 28. Maddesinin ilgili hiikiimleri uygulanir.




UCUNCU BOLUM

IMZA VE ONAY YETKILERI
I. VALININ GOREV VE SORUMLULUKLARI
A) VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
1- Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde dogrudan dogruya Vali’ye birakilan konulara iliskin yazilar.
2- Cumbhurbagkanligina, (Cumhurbagkanlig1 genel Sekreterligine)
3- TBMM Baskanlig1 ve Genel Sekreterligine,
4- Genel Kurmay Baskanligi ve Kuvvet Komutanliklarina,
5- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar.
6- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a) Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara

goriis ve Oneri bildiren her tiirlii yazilar,

b) Atamasi Bakanlik ve Genel Midirliiklere ait personel ile ilgili Oneri, goriis ve

degerlendirme yazilari,
¢) Yillik yatirim programlarina iliskin teklif yazilari.

7- Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler ve

Savcilar Kurulu Baskanligina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar.
8- Yiiksek Ogretim Kurumu Baskanligina yazilan yazilar.
9- “Cok Gizli” ve “Kisiye Ozel” dereceli yazilar ile sifreler.

10- 5442 sayili Kanunun 11 inci maddesinin (D) fikras1 uyarmca Askeri birliklerden “Yardim

Istemi” yazilar1.

11- 5442 sayili Kanunun 9 uncu maddesinin (F) fikras1 uyarinca Ilde teskilat1 veya gorevli memuru

bulunmayan kamu hizmetlerinin yiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari.

12- 11 Tiizel Kisiligi adina Tapu Dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi”

veren yazilar.
13- Valilikge yayinlanan genel emir ve talimatlar.

14- Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iligkin yazilar.




15- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Il Idare Sube Baskanlari ve Il Ozel Idaresi Genel

Sekreterine Basar1 Belgesi, Takdirname ve disiplin cezasi verilmesi ile ilgili yazilar.
16- Kaymakam adaylar ile ilgili degerlendirme raporlari

17- Kaymakamliklardan gelen 6nemli nitelige haiz yazilara iligskin cevabi yazilar.
18- Haber alma, genel giivenlik ve milli glivenlikle ilgili konulardaki yazilar.

19- il Ozel idare ve Belediye Meclislerinde alinan kararlara kars1 agilacak olan idari dava yazilari.
20- Naklen atama talebinde bulunan personele verilecek muvafakat yazilari.

21- Yeni kadro tahsisi talep yazilari.

22- Bizzat Vali’nin bagkanlik edecegi toplantilarin ¢agr1 yazilari .

23- Diger illerden bizzat Vali imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplar.

24- Vali’nin imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

25- i¢isleri ve Disisleri Bakanligina yazilan sinir dis1 edilme bilgi yazilari.

B) VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK ISLEM VE KARARLAR

1- Cesitli kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerle mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken ve yetki

devri yapilamayan islem ve kararlar.

2- 5442 sayili Kanunun 8 inci Maddesi geregi atamasi Valilige ait birim amiri ve her derecedeki
sube miudiirii ile diger tiim memurlarin atama, gorev yerlerinin belirlenmesi, yer degistirme ve

gorevlendirme islemlerine ait onaylar.

3- Ilimizdeki kamu gorevlilerinden atamalar1 Vali’ye ait olan personelden Miidiir, Miidiir
Yardimcis1 veya dengi gorevdekilerin gorevden cekilme, cekilmis sayilma ve emekliliklerine
iliskin onaylar.

4- Tldeki Miilki Idare Amirleri ve il Idare Sube Baskanlarinin yillik, hastalik ve refakat, mazeret ve

ayliksiz izinleri ile il dis1 gorev ve tasit gérev onaylarinin verilmesi.

5- 5393 sayili Belediye Kanunu, 5302 il Ozel Idaresi Kanunu ve 5355 sayili Mahalli idare
Birlikleri Kanununa gore 1l Genel Meclisi ile merkez ilge sinirlari igerisindeki Belediyeler ve
Mahalli Idare Birlikleri meclis kararlarinin  goriilmesi, tekrar goriigiilmek iizere geri

gonderilmesine iligkin islemler.

6- 5355 sayili Mabhalli Idare Birlikleri Kanunu gergevesinde Mahalli Idare Birlikleri tiiziik




degisikliklerinin onaylanmasi.

7- 11 Disiplin Kurulu, Il Polis Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu ve Il Mahalli
Idareler Disiplin Kurulu, il Trafik Komisyonu, 11 Ozel Giivenlik Komisyonu kararlarinmn

onaylanmasi.

8- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gdorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanunun 5 inci
maddesi uyarinca 6n inceleme gerektiren konularla, Bakanliklarca aragtirilmasi istenen hususlarda

arastirmact gorevlendirme onaylari.
9- Gorevden uzaklastirma karar1 verilmesi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar.
10- 11 Ozel Idaresi Enciimen giindem tekliflerinin onay.

11- 6136 sayili Kanunun 7 nci maddesi geregince ¢ikarilan Yonetmeligin 7 nci maddesine gore

can giivenliginden verilecek silah tasima ruhsatlarina iligkin onaylar,
12- Resmi gorevli olarak yurt disina gidecek tiim kamu gorevlilerine verilecek onaylar.

13- Egzoz Emisyon Olgiim Hizmetlerine iliskin isletme ile il Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii

arasinda imzalanan protokollere iligkin onaylar.
14- Kamu Kurum ve Kuruluslarindaki personelin gegici gorevlendirilmeleri.
15- Gegicti is¢i alinmasi onaylari.

16- 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7 nci maddesi uyarmca verilecek birden ¢ok ili

kapsayan yardim toplama izni onaylari

17- 2803 sayil1 Jandarma Tegkilat Gorev ve Yetkileri Kanununun 14 iincli maddesinin {igiincii

fikrasina gore yapilan atama ve yer degistirme onaylari.

18- il Emniyet Miidiirliigii Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, llge Miidiir ve Amirlerinin atama
ve gorev yeri degisiklikleri ile tiim personelin ilk atama, il merkezi ve ilgeler aras1 yer degistirme,

bransli personelin brans dis1 birimde gorevlendirilmesi onaylari.

19- Afet Acil Yardim Planlar1 onaylari.

20- Devlet Binalariin Sabotajlara Kars1 Koruma ve Sivil Savunma Plan onaylari.
21- Valilik Il Miidiirlerinin izin ve terfi onaylari.

22- Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigiiniin denetimine tabii Rehabilitasyon

Merkezlerinin agilmasina iliskin onaylar.

23- Ozel dgretim kurumlari, anaokulu ve kreslere ruhsat verilmesine iliskin onaylar.
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24- 5253 sayili Dernekler Kanununa gore derneklerin lokal agma ve lokal faaliyetlerinden men

edilmelerine iliskin onaylar.

25- Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ile gercek ve tiizel kisilere ait fuzuli isgal edilen tiim

gayrimenkullerin kendi 6zel kanunlar1 ¢cercevesinde “bosaltilmasina” iligskin karar onaylari.

26- 11 Miidiirlerinin dairelerinde yardimcilari ve sube miidiirleri arasindaki gérev dagilimi

onaylarini imzalamak.
27- Vekil, ticretli 6gretmen, usta 6gretici ve kurs ogreticisi gérevlendirme onaylari.

28- 6136 Sayili Kanunun 7°nci maddesi geregince ¢ikarilan yonetmeligin 8’inci maddesinde
belirtilen kamu gorevlilerine, 9’uncu maddesinde belirtilen belirli meslek mensuplarina ve 10’uncu
maddesinde belirtilen emekli kamu gorevlilerine silah tasima ruhsat1 verilmesine iligkin onaylar ve
bunlarin iptaline iligkin onaylar, 55’inci ve 56’ nc1 maddelerine gore islem goren armagan ve hatira
silahlara ruhsat verilmesine iliskin onaylar ile 6136 Sayili Atesli Silahlar Kanununun 7’nci
maddesine gore ¢ikartilan yonetmeligin 4’tincti maddesi geregince diizenlenecek silah bulundurma

ruhsatlarina iligkin onaylar1 ve bunlarin iptaline iliskin onaylar1 imzalamak.
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II. VALI YARDIMCILARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

A) VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER

1- Kendilerine bagli birimlerin dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiilecek is ve islemler ile
imzalanacak yazilart disginda kalan tiim is ve islemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiillip

sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmasi.

2- Gorev bolumi esaslar1 dahilindeki belirtilen komisyon ve kurul baskanliklarinin Vali adina

yiiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi.
3- Gorev boliimiine gére Vali’nin katilmadig: toplantilara bagkanlik edilmesi.

4- Valinin onayma sunulacak tasarruflarin on islemlerinin yiiriitilmesi ve uygun goriisle
imzalanmas.
5- Kdylere Hizmet Gotlirme Birligi Baskanligi ile ilgili is ve islemlerin yiriitiilmesi.

6- Il Disiplin Kurullarinca verilen cezalara iliskin kararlarin iptali talebi veya Birim Amirleri
disindaki personel tarafindan idare mahkemelerine acilan davalarla ilgili olarak hazirlanan

savunma yazilarinin imzalanmast.

7- Hazine Avukath@ ve Ozel idare Avukathigmin yetkileri sakli kalmak iizere; énemine gore Vali
tarafindan imzalanacaklar hari¢ olmak {izere Damstay, Bolge Idare Mahkemesi, idare ve Vergi

Mahkemelerine ve Sulh Ceza Mahkemelerine yapilan savunma yazilarinin imzalanmasi.

8- Imza yetkisi devri konusundaki uyumu saglamak amac ile gerektiginde islemler ve kararlar

iizerinde veya dairelerde denetim yapilmasi.
9- Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin koordine edilmesi.
10- 3091 sayil1 Kanunun uygulanmasina iliskin her tiirlii is ve islemlerin yliriitiilmesi.

11- Vali’nin bulunmadig1 zamanlarda gérev boliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda
Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken ancak, 6zelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazi ve onaylarin, bilahare Valiye bilgi verilmek kaydiyla

imzalanmasi.

12- Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin goreve baslama ve gorevden ayrilma yazilarinin

imzalanmasi.

13- Kaymakam Adaylarinin 6zliik haklar1 ve stajlari ile ilgili is ve iglemlerin yiriitiilmesi.
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14- Tgili Vali Yardimcisinin bulunmadi§1 zamanlarda yerine yazilarin imzalanmast.

15- Gorev dagilimi cergcevesinde ilgili birimlerin is ve islemleri, hizmetlerin yiiriitiillmesi

konusunda Vali adina kontrol ve denetim yapilmas.

16- Kurum ve kuruluslar ile 1l Ozel Idaresi arasindaki iliskileri Vali adina yiiriitiilmesi ve koordine

edilmesi.

17- Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi kapsamina giren

idari belgelerin tasdik islemlerinin yiiriitiilmesi.

18- Basinda cikan haberlerle ilgili bilgi alinmas1 ve gere§inin yapilabilmesi i¢in ilgili kurumlara

yapilacak yazigmalar1 imzalamak.

19- Tehlikeli ve 6zel isleme tabi atiklarin gecici depolama izinleri, Tehlikeli ve 6zel isleme tabi
atik tagima araglar1 ve firma lisanslari, Stabilize aritma ¢amuru toprakta kulanim izni ve B Grubu

Giiriiltii izin Belgelerini imzalamak.

20- internet Toplu Kullanim Saglayicilart Hakkinda Y énetmeligin 6 nc1 maddesi geregi hazirlanan

izin belgelerini imzalamak.

21- Basmn Kart1 Yonetmeligine gore Basin Karti talep edenlerle ilgili Valilik goriis yazilarini

imzalamak.

22- 11 Gog Idaresi Miidiirliigiiniin is ve islemleriyle ilgili olarak Gog Idaresi Genel Miidiirliigii ve

diger Kamu Kurum ve Kuruluslar ile yapilacak énemli yazismalar.
23- Bakanliklara ve Go¢ Idaresi Genel Miidiirliigiine sorulan yabancilarla ilgili goriis yazilari.

24- Kabul ve Barinma Merkezinin is ve islemleri kapsaminda il igerisindeki kurum ve kuruluslarla

yapilan yazigmalar.

25- 11 Gog Idaresi Miidiirliigiiniin is ve islemleri dogrultusunda diger iller, bakanliklarin tasra

teskilatinda bulunan kamu kurum ve kuruluglar1 ve hudut kapilari ile yapilan yazismalar.
B) VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iSLEM VE KARARLAR

1- Kendilerine bagl birimlerle ilgili olarak dogrudan dogruya Vali’nin onay1 disinda kalan tiim

islem ve kararlarin gorev boliimiine gore onaylanmasi.
2- Valinin onay verecekleri disindaki personelin il dis1 gérev onaylar1 ve tasit gorev onaylari.

3- Vali onay1 disinda kalan gorevlilerin asalet tasdiki, istifa, c¢ekilmis sayilma ve emeklilik

onaylari.
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4- Miilki idare Amirleri ve Il Idare Sube Baskani ile Vali onayina tabi olanlarin disinda kalan

gorevlilerin kademe ilerlemesi ve derece yiikselmesi onaylari.

5- Konser, oyun, temsil v.b. eglence amagh toplant1 ve sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili

onaylar.

6- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore tesis agmak isteyenlere

isyeri agilis izni verilmesine iligskin onaylar.
7- Eczane agilmasi, kapatilmasi veya nakline dair onaylar.

8- 1774 Sayil1 Kimlik Bildirme Kanunu, 167 Sayili Yeralt1 Sular1 Kanunu, 5729 Sayili Ses ve Gaz
Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Kanun, 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunu, 5326 Sayili
Kabahatler Kanunu, 4733 Sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurulu Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun, 4207 Sayih Tiitiin Uriinlerinin Zararlarmin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda
Kanun, 5898 sayili Ugucu Maddelerin Zararlarindan Insan Sagliginin Korunmasina Dair Kanun,
5188 sayili1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, 5683 Sayili Yabancilarmn Tiirkiye’de Tkamet
ve Seyahatleri hakkinda Kanun, 2521 sayili Avda Ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan
Tabancalar1 ve Av Bigaklarmin Yapimi, Alimi, Satimi1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun, 1380
Sayili Su Uriinleri Kanunu, 6102 Sayili Tiirk Ticaret Kanunu, 4703 Sayili Uriinlere iliskin Teknik
Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasma Dair Kanun geregi verilen para cezalari, 6502
Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanundaki izin, miilkiyetin kamuya gegirilmesi ve verilecek

idar1 para cezalarina iliskin her tiirlii yazisma ve onaylar1 imzalamak.
9- Niifus Mevzuatmin Miilki Idare amirine tevdi etmis bulundugu her tiirlii islem onaylari.

10- Cevre Kanunun 11inci maddesi geregince CED gerekli degildir belgesi, emisyon izni ve desarj

izni belgeleri verilmesine iligkin onaylar.
11- Vali onayi1 disindaki ayliksiz ve mazeret izin onaylari.
12- Resmi ilanlarla ilgili is emrinin imzalanmast

13- Ozliik dosyasi il Merkezindeki kurumlarinda tutulan personelin kademe ilerlemesi ve derece

yiikselmesi onaylarini imzalamak ve ilgililere duyurmak.
14- 11 dis1 miisabakalara génderilecek sporcu kafilelerine verilecek onaylari imzalamak.

15- Milli Egitim Bakanlig1 Personeli izin Y&nergesinin 43 iincii Maddesine gore Yurtdisina ¢ikis

izin onaylari.

16- Kamu kurum ve kuruluslardaki personelin yasal izinlerini kullanmalarindan dolay1 yapilan
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kisa siireli gegici gorevlendirmeleri imzalamak.
17- 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun 104. Maddesinde ge¢cen mazeret izin onaylart.

18- 6136 Sayili Kanunun 7’nci maddesi geregince ¢ikarilan yonetmeligin 47 nci maddesine gore

diizenlenen yivli tiifek tasima ruhsatlarina iliskin onaylar1 imzalamak.

19- Uluslararas1 Koruma kapsamindaki yabancilarla ilgili bagvuru islemlerine ait kararlar,
Uluslararas1 Koruma bagvurusunun geri ¢ekilmis sayilmast ve Uluslararasi Koruma basvurulari

kapsaminda yeniden isleme alma ile ilgili onaylar.

20- Gegici Koruma statiistindeki yabancilarin Goniillii Geri Doniis yapip iilkemize tekrar gelmesi

durumunda Yeniden isleme alma islemleri.

21- Gegici Koruma kapsamindaki yabancilarin Ucgiincii iilkeye cikis islemleri ile ilgili onaylar.

22- 11 Gég Idaresi Miidiirliigii personeli i¢in ala n egitim olurlari.

23- Sinir dis1 edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezine, sinir kapilarina, hastane, noter vb.

yerlere sevkleri i¢in alinan olurlar.
24- Kolluk nezaretinde baska bir ile sevk edilecek olan yabancilar i¢in alinan olurlar.

25- 11 Gég Idaresi Miidiirliigiiniin is ve islemleri dogrultusunda Go¢ idaresi Genel Miidiirliigii ve

bakanliklarin merkez tegkilati ile yapilan yazigmalar.

26- Bu yonerge kapsamindaki kuruluslarin bu yonergeye uygun olarak hazirlayacaklar1 kendi i¢

gorev dagilimina iliskin onaylar.

27- Internet Toplu Kullamim Saglayicilar1 Hakkindaki Y&netmeligin 7 nci maddesinde belirtilen

kapatma ve 11 inci maddesinde belirtilen idari para cezalarina iliskin onaylar.
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111- KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI GOREVLER

1- Mevzuata uygun olarak Ilge igerisindeki vekaleten ve gecici gdrevlendirme onaylarimi

imzalamak.

2- Tlgedeki ilkdgretim okullarina agiktan vekil ve iicretli dgretmen gérevlendirmesi, koy ilkdgretim
okullarina vekaleten miidiir atanmasi, ilkdgretim miidiir yardimcili§ina gérevlendirme onaylari ile

birlestirilmis siifli ilkdgretim okulu miidiir yetkili 6gretmen gorevlendirilmesi.

3- Her derecedeki kurs agma, okul ve kurs yoneticisi, her derecedeki okul miidiirii ve 6gretmenler
ile egiticilerin ders ticretlerine iliskin onaylar ve iicretli veya ek ders karsiligi gorevlendirme

onaylarini imzalamak.

4- Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliigiince verilen Ustalik Belgeleri ve Isyeri Acma Belgelerinin

imzalanmasi.

5- Ilge personelinin derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesine ve bunlarin duyurulmasina iliskin

onay ve yazilari imzalamak.

6- Ilge personelinin her tiirlii izin onaylarini imzalamak.

7- 1l ici ve il dist her tiirlii arag ve personel gorevlendirmelerini imzalamak.
8- Ilge lojman tahsis komisyon kararlarini onaylamak.

9- Ilgede gorev yapan memurlarin ve diger kamu gorevlilerinin yurt dist izin onaylarini ve Iigeden

idari goreve atanacak personelin teklif yazilarinin imzalanmasi.
10- Ilgelerde yapilacak yatirimlar ilgilendiren yazilar.

IV- KAYMAKAM ADAYLARININ YORUTECEGI iSLER
1- Dilekgelerin kabul ve havalesi.

2- Icisleri Bakanlig1 birimlerinde inceleme yapilmasi.

3- Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.
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IV- iL iDARE SUBE BASKANLARI iLE DiGER YETKIiLILER TARAFINDAN VALI
ADINA YORUTULECEK iS VE ISLEMLER

A) ORTAK HUKUMLER

1-I1 Miidiirleri her resmi yazida “Vali a.” Ibaresini kullanmayacak. Sadece imza yetkisi verilen

yazismalar i¢in “Vali a.” Ibaresini kullanacaklardir.

2- Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, Valiligin takdirini gerektirmeyen ve bir direktif
niteligi tasimayan yazilar ile 5442 Sayili Il Idaresi Kanunu'nun 9 uncu maddesi (b) fikrasinda

belirtilen hesabata ve teknik hususlara ait yazilarin imzalanmasi.

3- Dairelerin belirli déonemlerde, Bakanliklara mutat génderecekleri form ve istatistiki bilgilere ait

yazi1 ve cevaplar1 imzalamak.
4- Alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin duyurulmasina iligkin yazilar1 imzalamak.

5- Valilik tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin, komisyon kararlar1 ve idari ceza

kararlarinin isleme konulmasi ile ilgili yazilar.

6- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar1 imzalamak.

7- Odeneklerin alt birimler ile ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iligkin yazilar.
8- 1l ici tasit ve personel gorevlendirme olurlarini imzalamak.

9- Merkez ilgede, saglik raporlarmin sihhi izne donistiiriilmesi onaylari, refakat izni onaylari,

yillik izinler ve vekalet gérevlendirme yazilarini imzalamak.

10- Meslek ici egitim kurslari ile ilgili yazilari imzalamak.

11- Yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar1 imzalamak.

12- Eksik bilgi ve belgelerin istenmesine ve gonderilmesine iliskin yazilar1 imzalamak.
13- Personelin askerlik erteleme isleri ile ilgili her tiirlii yaziy1 imzalamak.

14- ller aras1 atamasi yapilan personelin ayrilis ve gdreve baslama, sicil ve 6zliikk dosyasini isteme

ve gonderme yazilar1 ile maag, nakil ilmiihaberlerini imzalamak.
15- Birim personelin kimlik belgelerini imzalamak.
16- Arag, gere¢ ve donanim talep yazilarini imzalamak.

17- Vatandaslarin kamu kurum ve kuruluslarindaki is ve islemlerin takipleri sirasinda sikayet ve

icrai niteligi tasimayan rutin hizmetlere iligkin dilek¢e ve miiracaatlarin kabul edilmesi, ilgilisine
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ve ilgili kuruluglara bilgi verilmesine dair yazilar1 havale etmek ve imzalamak.

18- Kurum icindeki arastirilmasi gereken konular ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

uyarinca sorusturma yapilmasini gerektiren konulardaki gérevlendirme onaylari.

19- Qlgili Bakanlik, diger valiliklerin ilgili birimleri ve 1l i¢i kurumlara génderilecek herhangi bir

hak ve ytikiimliiliikk dogurmayan bilgi icerikli yazilar1 imzalamak.

20- Bakanlik veya miistakil genel miidiirliik tarafindan duyurusu ve/veya gorevlendirilmesi yapilan
seminer, konferans, kongre, toplantt vb. organizasyonlara katilacak kendileri disindaki

personellerin gérevlendirme onaylari.

21- Adli ve Idari Yarg tarafindan (icra Daireleri dahil) Valilik araci kilmmadan dogrudan gelen

yazilara verilecek cevabi yazilar.

22- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmas1 gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve

belediyelere yazilan yazilar.
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V- ORTAK HUKUMLER BOLUMUNDE BELIRTILEN YETKILERIN YANISIRA iL
IDARE SUBE BASKANLARI iLE DIGER YETKIiLiLERE DEVREDILEN YETKILER

A) IL JANDARMA KOMUTANDININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- 2911 sayili Toplant1 ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi Grev ve
Lokavt Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 5253 sayil

Dernekler Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi.
2- 6136 Sayili Kanuna gore diizenlenen Silah Nakil Belgelerini imzalamak.
3- Silah satin alma yetki belgesi onay1.

4- 6222 sayil1 Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanuna gore Miisabaka giivenlik

amiri gorevlendirme onay1

5- 5188 Sayili Kanun geregi 6zel giivenlik denetim komisyonu onaylari ile konser, sahne
gosterileri ve benzeri etkinliklerde; para veya degerli esya nakli gibi gegici veya acil hallerde 6zel

giivenlik izni verilme onaylar1.

6- 87/12028 Sayili Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddeler ile Ilgili Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi Usul ve Esaslarma Iliskin Tiiziikte belirtilen Patlayict Madde Satin Alma ve Kullanma
Izin belgesi, Patlayict Madde Depolama Izin Belgesi ve Patlayict Madde Depolarinin

Denetlenmesinde Olusturulacak Komisyon onaylari imzalamak.

7- 11 Jandarma Komutanhigina ait araglarin operasyonel ve istihbarat amacl il dis1 gérevlendirme
onaylarin1 imzalamak. Her ii¢ ayda yapilan gorevlendirmelerin ne amagla gorevlendirildigi

Valilige (Ozel Kalem Miidiirliigiine) gonderilecektir.
8- Personel kimlik kartlarini imzalamak.

- iL JANDARMA KOMUTAN YARIDIMCISI’NIN iIMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- ithal silah satin alma belgelerinin bakanliga génderilmesine iliskin yazilari imzalamak.

2- Kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel kuruluslarda ¢alisacak personel hakkinda yapilan giivenlik

sorusturmalarinin ilgili birimlere gondermesine iliskin yazilar1 imzalamak.

3- Araglarin il i¢i sevk onaylarini imzalamak.
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4- Tagima ve bulundurma ruhsatl silahlarin mermi satin alma belgeleri ile silah satin alma yetki

belgelerini imzalamak.

5- 2521 sayili Kanuna gore verilecek Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi ve Yivsiz Tiifek Satin Alma

Belgelerine ait tiim yazigmalar1 yapmak ve onaylar1 imzalamak.

6- 6551 sayili kanuna gore havai fisek kullanim onaylari ile patlayici madde sevk islemleri ile ilgili

her tiirlii yazilar1 imzalamak.
7- Bulundurma ruhsatli silahlarin nakil iglemleri ile ilgili yazilari imzalamak.
8- Acilmasi izne bagli yerlere iliskin tahkikat evraklarinin imzalanmasi.

9- 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanununa gore diizenlenen egitim sertifikalari, galisma izni ve

kimlik belgelerinin imzalanmasi.
B) iL EMNIYET MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
1- ithal silah satin alma belgelerinin bakanliga génderilmesine iliskin yazilar1 imzalamak.

2- Emniyet hizmetleri sinifi personelinin mermi satin alma izni ile ilgili is ve islemlere dair yazilar

imzalamak.

3- Kamu kurum ve kuruluslart ile 6zel kuruluslarda ¢alisacak personel hakkinda yapilan giivenlik
sorusturmalarinin ilgili birimlere gondermesine iliskin yazilar1 imzalamak.

4- Araglarin il i¢i sevk onaylarini imzalamak.

5- Tasima ve bulundurma ruhsath silahlarin mermi satin alma belgeleri ile silah satin alma yetki

belgelerini imzalamak.

6- 2521 sayilh Kanuna gore verilecek Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi ve Yivsiz Tiifek Satin Alma

Belgelerine ait tiim yazigsmalar1 yapmak ve onaylar1 imzalamak.

7- 6551 sayili kanuna gore havai fisek kullanim onaylari ile patlayict madde sevk islemleri ile ilgili

yazilar1 imzalamak.
8- Bulundurma ruhsatli silahlarin nakil iglemleri ile ilgili onaylar1 imzalamak.
9- Acilmasi izne bagh yerlere iligkin tahkikat evraklarinin imzalanmasi.

10- 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanununa gore diizenlenen egitim sertifikalari, calisma izni ve

kimlik belgelerinin imzalanmasi.

11- 1lk atama haric olmak iizere, Merkez ilgedeki Baskomiser ve alt riitbedeki amir ve memurlarin

gorev yeri belirleme ve degisiklik onaylari.
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12- 5683 sayili Yabancilarin Tiirkiye’de ikamet ve Seyahatleri Hakkinda Kanun ile 22/06/2006
tarih ve 57 sayili uygulama talimati geregi verilmekte olan Ikamet Tezkereleri, il disina ¢ikma
onay1 ve yol izin belgesi verilmesi.

13- Kurum personelinin evlilik izin onaylari.

14- Baskonsolosluklarin ~ Yurtdisinda pasaportunu kaybeden veya yeniletmek isteyen

Vatandaslarimiz hakkinda talep ettigi bilgi ve goriis yazilarin1 imzalamak.

15- Emniyet Midiirligline ait araglarin operasyonel ve istihbarat amagli il dis1 gorevlendirme
onaylarini imzalamak.
16- 2911 sayili Toplant1 ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi Grev ve

Lokavt Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 5253 sayili
Dernekler Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesini imzalamaya.

17- 6136 Sayil1 Kanuna gore diizenlenen Silah Nakil Belgelerini imzalamak.

18- 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiriytsleri Kanunu geregince Hiikiimet Komiseri

gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

19- 6222 sayili Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanuna gore Miisabaka

giivenlik amiri gorevlendirme onay1.

20- 5188 Sayili Kanun geregi 6zel giivenlik denetim komisyonu onaylar1 ile konser, sahne
gosterileri ve benzeri etkinliklerde; para veya degerli esya nakli gibi gegici veya acil hallerde 6zel
giivenlik izni verilme onaylari.

21- 87/12028 Sayili Tekel Dist Birakilan Patlayict Maddeler ile Ilgili Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasmnmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi Usul ve Esaslarina iligkin Tiiziikte belirtilen Patlayict Madde Satin Alma ve Kullanma

Izin belgesi, Patlayict Madde Depolama Izin Belgesi ve Patlayict Madde Depolarmin
Denetlenmesinde Olusturulacak Komisyon onaylari imzalamak.

22- Vali onay1 digindaki 1 Emniyet Miidiirliigii personelinin mazeret izin onaylarin1 imzalamak.

23- Ozliik dosyasi 11 Emniyet Miidiirliigiinde tutulan personelin kademe ilerlemesi ve derece

yiikselmesi onaylarin1 imzalamak ve ilgililere duyurmak.
24- Hizmet ici egitim programlarinin onaylarini imzalamak.

25- 772 Sayili Cars1 ve Mahalle Bekgileri Kanununa gore 2 ayda bir alinacak giindiiz ¢aligma

onaylarini imzalamak.
26- Silah satin alma yetki belgesi onayini1 imzalamak.

27- Personel kimlik kartlarini imzalamak.
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C) iL YAZI iSLERi MUDURU’NUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-Yurtdisinda c¢alisan Vatandaslarimizin ilimizde ikamet eden yakinlarmna ait Bakim Belgesi ile

Yurtdisinda kullanilan belgelerin tasdik edilmesi ile ilgili yazilar.

2- Vali Yardimcilarinin gérmesi gerekmeyen ihbar, sikayet icermeyen ve niifus islemleri, 2022
sayil1 Kanun uyarinca yapilan miiracaatlar, diigiin izin talepleri, 6zel giivenlik ve benzeri rutin

dilekgelerin havalesi.

C) IDARE ve DENETIM MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- Muhtarlara yazilan tebligat ve duyuru yazilarini imzalamak.

2- YOK tarafindan Valilikce tasdik edilmesi istenen &grenci belgelerinin ilgili Muhtarmn

tasdikinden sonra onaylamak.

3- Muhtarlik Belgelerinin ve Muhtarlarla ilgili yazilar1 onaylamak.

4- 11 Ozel idaresi ve Belediyelerin zam ve tazminat cetvellerinin incelenmesi ve imzalanmasi
5- Koy biitcelerinin onaylari.

D) iL NUFUS ve VATANDASLIK iSLERi MUDURU’NUN iMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- 1l igerisindeki niifus miidiirliigii personeli ile ilgili olarak ilge niifus miidiirliiklerinden istenecek
herhangi bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan bilgi icerikli yazilar1 imzalamak.

2- 11 i¢i kurumlar arasinda hesabata ve teknik hususlara iliskin yazilarin imzalanmast,
3- Eski oliimlerin Emniyet veya Jandarma tarafindan tahkikat yazilarini imzalamak.

E) iL SivViL TOPLUMLA IiLiSKiLER MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Yeni kurulan dernek, sube, federasyon, konfederasyon, birlik vb. tiizel kisilige alindi1 belgesi
yazilarini imzalamak.

2- Tizel Kisilige kurucularinin hukuki durumlarinda tiiziik ve genel kurul evraklarindaki eksiklik
diizeltme yazilarin1 imzalamak.

3-Derneklerin tasinir ve taginmazlarinin tescil islemlerinde yetkili olduklarini belirten belgeleri
imzalamak.
4- 2860 Sayil1 Yardim Toplama Kanununa gore 6zel ve tilizel kisilere yapilacak tebligat ile ilgili is

ve islemlerde (bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, yetki belgesi v.s.) ilgili yazismalari
imzalamak.
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F) iL GOC IDARESIi MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- fkamet izin tiirleri ve ikameti bulunmadig1 halde iilkemizde yasayan (vize muafiyeti, gecici

koruma vb.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilari.

2- Kamu Kurum ve Kuruluslari, Isletmeler ve Ozel Sahislarla teknik, istatistiki bilgileri iceren ve

mali konulardaki yazigmalar.

3- Uluslararast Koruma kapsamindaki yabancilarin ii¢lincii iilkeye ¢ikis, yeniden isleme alma,
Uluslararasi Koruma bagvurusunun geri cekilmesi, Uluslararas1 Koruma bagvurusunun geri

cekilmis sayilmasi ile ilgili yazigsmalar ve diger illere sevk talep yazilari.
4- Siur dis1 karari alinanlar ile ilgili yazigmalar.
5- Gegici Koruma kapsamindaki yabancilarla ilgili sevk iglemleri.
% 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun;
a- 53. Maddesi kapsaminda sinir dis1 etme kararlari.
b- 54. Maddesi kapsaminda sinir dis1 etme karar1 alinacaklar ile ilgili islemler.
C- 56. Maddesi kapsaminda Tiirkiye’yi terke davet ile ilgili igslemler.
¢- 57. Maddesi kapsaminda sinir dig1 etmek tizere idari gozetim ve siiresi ile ilgili iglemler.

d- 22. Maddesi kapsaminda Tiirkiye i¢inden yapilabilecek ikamet izni basvurular ile ilgili

islemler ve 24. Maddesi kapsaminda ikamet izinlerinin uzatilmasi ile ilgili kararlar.

e- 25. Maddesi kapsaminda Tiirkiye icinden yapilan ikamet izni talebinin reddi, iptali veya

uzatilmamasi ile ilgili kararlar.
f- 28. Maddesi kapsaminda Ikamette kesinti ile ilgili islemler.
g- 29. Maddesi kapsaminda Ikamet izinleri arasindaki gecisler ile ilgili islemler.

g- Anlagmali evlilik yoluyla talep edilen aile ikamet izni baglikli 37. maddenin 1. ve 2.

fikrasinda belirtilen durumlar ile ilgili kararlar.
h- 30. Maddesi kapsaminda diizenlenen ikamet izinleri ile ilgili kararlar.
1- Uluslararas1 Koruma, Gegici Koruma, Insani ikamet ve gogmen kimlik belgelerini

imzalamak.
i- Uluslararas1 Koruma ve Gegici koruma kapsaminda bulunan yabancilara verilen yol izin
belgeleri ve evlenme ehliyet belgelerini imzalamak.
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J- Yabancilar i¢in girilen giris yasaklarinin onaylanmasi ve kaldirilmasi kararlart.
k- Gegici Koruma Statiisiiniin onay, iptal ve sonlandirma islemleri.
I- Ikamet izni miiracaat belgelerini imzalamak.

6- Personel kimlik kartlarini imzalamak.

G) iL BASIN VE HALKLA iLISKIiLER MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Basinda ¢ikan haberlerle ilgili Valiye ve ilgili Vali Yardimcisina bilgi vermek.
2- Yerel TV ve Gazetelere tamim edilmesi gereken yazilar1 imzalamak.

3- llgili Vali Yardimcisinin kontroliinden gectikten sonra Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirliigii
koordinesiyle internet sitesinin gilincellenmesi, is ve islemlerinin takip edilmesi ile ilgili
yazigmalar1 yapmak.

4- Yerel Gazetelere gonderilen ihale ilan yazilarini imzalamak.

G) IDARI HIZMETLER SUBE MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- Valilik Yemekhanesi Yonetim Kurulu Bagkanligi Yemekhane ile ilgili is ve islemler ile ilgili yazilar.

2- Hikiimet Konagi idari isleri ve yerlesim diizenine yonelik Hiikiimet Konagindaki miidiirliiklere
gonderilecek yazilar1 imzalamak.

H) MERKEZ ILCE SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKIF
MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfina yapilan basvurulari havale etmek, inceleme
yaptirmak ve giindeme hazir hale getirmek.

2- Vatandas basvurularini incelemek ve malvarligini arastirmak amaciyla resmi ve 6zel kurumlarla
yapilacak yazigsmalar1 imzalamak.

3- Miitevelli Heyeti kararlarinin ilgililere tebligine iliskin yazilar1 imzalamak.

4- Personel kimlik kartlarin1 imzalamak.

1) iL AFET VE ACIL DURUM MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- 7269 Sayili “Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun” kapsaminda Kurumlardan gelen arsa satig1 ve kiralama iglemleri ile ilgili

yazilar1 imzalamak.
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2- Belediyelerin Afet yardimi talep yazilar ile ilgili yazilar1 imzalamak. (Basbakanlik Afet ve Acil

Durum Y 6netimi Bagkanlig1 ile yapilan yazigsmalar harig.)

3- Afet Acil Yardim Plani, Sivil Savunma Plani, Sabotajlara Kars1 Koruma Plani, 24 Saat Stireli
Calisma Plani, Alarm Planm1 gibi hazirlanmasi gereken planlarla ilgili bilgi toplama, plan hazirlama
ve Makam onaymdan sonra planlarin geri gonderilmesi siirecinde Kurumlarla yapilacak

yazigmalari imzalamak.

4- Afet hak sahipligi ve diger konularda vatandas miiracaatlar1 ve dilekgelerine verilecek
cevaplarla ilgili yazismalar1 imzalamak.

5- Afet konutlar1 yapimi kapsaminda banka ile yapilacak yazigmalar1 imzalamak.
6-Artan arsalarla ilgili yazismalar1 imzalamak.

7- 11 bazinda yerel 6lgekli yapilacak egitim ve tatbikatlarla ilgili yazismalar1 ve onaylari
imzalamak.

8- Personel kimlik kartlarini imzalamak.

i) IL MILLi EGIiTiIM MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- 222 sayili IIkogretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalarma iliskin yazismalari

imzalamak.

2- Okul ve kurumlarda yapilacak sosyal, kiiltiirel ve egitsel aktivitelere ait il i¢i izin onaylarini

imzalamak (merkez ilgede il Milli Egitim Miidiiri, ilgelerde Kaymakamlar).
3- Motorlu tasit siiriicii kurslariin direksiyon egitimi alanlarinin onaylarini imzalamak.

4- Diplomalar, diploma defteri, sinif ge¢me defterleri ve sinav cizelgelerine iliskin yazilar

imzalamak.

5- Egitim hizmetlerine ve Tasimali Ilkdgretim Yonetmeligine iliskin olarak olusturulacak

komisyon ve kurullar ile ilgili onaylarin verilmesi ve buna iligkin her tiirlii yaziy1 imzalamak.
6- Personelin aylik, iicret, yolluk ve tedavi giderleri ile ilgili her tiirlii yaziy1 imzalamak.
7- Okul Aile Birlikleri ile ilgili yazigmalar1 imzalamak.

8- Her derecedeki okul gorevlilerinin ders iicreti onaylarim1 vermek ve buna iligkin yazilar

imzalamak.

9- Hizmetin geregi sosyal, kiiltiirel, sportif miisabakalar ile bayram ve tdérenler, her tiirlii siav,

toplanti, panel, seminer, konferans, sergi, yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev
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yapmak iizere idareci, 6gretmen, dgrenci, personel, bina, pansiyon ve ara¢ gorevlendirilmelerini

onaylamak ve buna iligkin her tiirlii yaziy1 imzalamak.

10- Beden egitimi 68retmeni ve 08rencilerinin miisabakalara katilmalarina iliskin onaylar1 vermek

buna iliskin her tiirlii yazilar1 imzalamak.

11- I iginden veya disindan yarismalara katilmak iizere il merkezine gelen idareci, 6gretmen ve
ogrencilerin okul pansiyonlarinda konaklamalar ile ilgili onaylar1 vermek ve buna iliskin yazilari

imzalamak.

12- Stajyerlik egitimlerini basariyla tamamlayip yasal siiresi sonunda adayligi kaldirilacak

personelin asalet tasdiklerini imzalamak.

13- Anasmiflarinin acilma, kapatilma ve iicret tespit kararlarini onaylamak ve buna iliskin yazilari

imzalamak.

14- Ozel egitim ve 6gretim okullar1 ile kurumlarmmn Sgretmenleri ile personelinin atama ve

gorevden ayrilma, 6gretmenlerin adayliklarinin kaldirilma onaylarin1 imzalamak.
15- Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Midiirligline gonderilmesine
iligkin yazilar1 imzalamak.

16- Her derecedeki okul yonetimindeki 6gretmenlerin ders ticretleri ile ilgili onaylar1 vermek ve

buna iligkin yazilar1 imzalamak.

17- 11 merkezindeki Halk Egitim Merkezi ve Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliigiiniin agacag

kurslar ile ilgili onaylar1 vermek ve buna iligkin yazilar1 imzalamak.

18- 11 Merkezindeki Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliigiince verilen Ustalik Belgeleri ve Isyeri

Ac¢ma Belgelerinin imzalanmasi.
19- Egitim bolgeleri arasinda 6gretmen gorevlendirilmesi onaylari.
20- Personel kimlik kartlarin1 imzalamak.

K) iL DEFTERDAR’IN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Maliye Bakanlig1 tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore Defterdar
tarafindan imzalanmasi1 ve onaylanmasi gereken i ve islemler ile bunlarin ilgili mercilere
gonderilme yazilarin1 imzalamak.

2- 2022 sayili Kanunla ilgili yazismalar1 imzalamak.

3- Bakanlikca teknik ve hesabata iligkin olarak istenen bilgilerin toplanmasi ve bu bilgilerin
Bakanliga bildirilmesiyle ilgili yazilar1 imzalamak.

4- Sakatlik indirimi ile ilgili yazilar1 imzalamak.
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5- 11 i¢i kurumlar arasinda teknik ve hesabata iliskin herhangi bir hak ve mahrumiyet dogurmayan
bilgi icerikli yazilar1 imzalamak.

6- Gayrimenkul ve taginmazlarin idaresinden dogan davalarda taraf olarak savunma ve islemleri
takip yazilar1.

7- Vergi Usul Kanununa gore miikelleflere teblig edilmek lizere hazirlanan haciz varakalarinin
onaylanmasi.

8- Personel kimlik kartlarin1 imzalamak.

L) iL SAGLIK MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
1- il i¢i ve dis1 ambulans gérevlendirme onaylarini imzalamak.

2- Aile hekimleri ve aile saglig1 elemanlarinin sdzlesmelerinin imzalanmasi.

3- Adli tabip listesini onaylamak ve buna iligkin yazilar1 imzalamak.

4- Mobil ekip onaylarini vermek ve buna iligkin yazilar1 imzalamak.

5- Su, kan, doku, idrar vs. gibi tetkik amagli numunelerin il digina gonderilmesi ile as1, serum, ilag
vb. tibbi malzemelerin il disindan getirilmesine iliskin tasit ve personel gorevlendirilmesi.

6- Personel kimlik kartlarini imzalamak.
7- 1l iginde personel atama Ve gegici gorevlendirme onaylarini imzalamak.

M) IL TARIM ve ORMAN MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- Bakanlikla ve il i¢i kurumlar ile yapilacak teknik ve hesabata iliskin herhangi bir hak ve
mahrumiyet dogurmayan bilgi icerikli yazilar1 imzalamak.

2- 1l ici personel ve arag gérevlendirilme onaylarini imzalamak.
3-Hastalik ¢ikis ve soniis bildirim yazilari.

4- 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanununa gore alinan
numunelerin sevk edilmesi i¢in il dis1 arag ve personel gorevlendirilmesi.

5- 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanununa gore verilen Yem
Depolama ve Satisa Arz Etme Yerleri Ruhsat onaylari.

6- Kenevir yetistiriciligi izin belgesini imzalamak.
7- Personel kimlik kartlarini imzalamak.

N) iL MUFTUSU’NUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili yazilar1 imzalamak.
2- Hac ve Umre ile ilgili yazilar1 imzalamak.

3- Yayin iglerine iliskin yazilart imzalamak.

4- Ek ders iicretlerinin onaylar1 ve yazilari.

5- Personel kimlik kartlarini imzalamak.
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- YOZGAT SEHIT iBRAHIM YILMAZ EGIiTiM MERKEZi MUDURLUGU
1-Yayn islerine iliskin yazilari1 imzalamak.

2- Ek ders iicretlerinin onaylar1 ve yazilari.

3- Personel kimlik kartlarin1 imzalamak.

O) CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU’'NUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Cevre ve Schircilik Bakanlig1 tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore
Cevre ve Sehircilik Il Miidiirii tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler ile

bunlarin ilgili mercilere génderilme yazilarini imzalamak.

2- Gegici ve kesin kabul komisyonlar1 ile yapt denetim personeli gorevlendirilmesi islemlerine

iliskin onaylar1 vermek.

3- Egzoz Emisyon Olgiim Yetki Belgesi, Ambalaj atig1 toplama ayirma tesisi izin ve lisanslari,
Omriinii tamamlamis lastik gecici depolama izinleri, Kémiir uygunluk belgesi, Komiir satis

izinleri, Kat1 yakit saticis1 kayit belgelerini imzalamak.

4- Atik su Aritma Tesisi proje onaylarini imzalamak.

5- Kurum goriisiiniin talep edildigi dilekceler ve sikayet dilekgeleri ile ilgili yazilari imzalamak.
6- Belediyelerin yardim talebi dosyalari ile ilgili yazismalar1 imzalamak.

7- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslarindan istenilmesine ait yazilari

imzalamak.

8- Bakanlik¢a teknik ve hesabata iliskin olarak istenen bilgilerin toplanmasi ve bu bilgilerin

Bakanliga bildirilmesiyle ilgili yazilart imzalamak.
9- Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar1 imzalamak.

10- 11 i¢i kurumlar arasinda teknik ve hesabata iliskin herhangi bir hak ve mahrumiyet dogurmayan

bilgi icerikli yazilar1 imzalamak.

11- Gayrimenkul ve taginmazlarin idaresinden dogan davalarda taraf olarak savunma ve islemleri

takip yazilari.

12- Personel kimlik kartlarin1 imzalamak.

28




- CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDUR YARDIMCISININ iIMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Miiteahhitlik yetki belge numara verilmesi ile ilgili yazilar1 imzalamak.

2- Kurumlardan talep edilen kesif oOzetlerinin diizenlenerek ilgili kuruma gonderilmesi yazilarim

imzalamak.

3- Kooperatiflerin genel kurul islemleri igin temsilci iicretlerinin yatirilmas igin Il Defterdarligina yazilan
yazilar1 imzalamak.

- MILLI EMLAK MUDURLERININ iL MUDURU ADINA IMZALAYACAGI YAZILAR

VE DIGER iSLEMLER

1- Bu yonergenin 10 (A) béliimiinde 11 Miidiirii tarafindan imzalanacag: belirtilenler disindaki
Milli Emlak is ve islemlerine ait imza ve havale islemleri. (Kisiye Ozel ve Gizli yazilar harig)

2- Birim amirlerinin kendi mevzuatindan dogan ve mukteza niteligi tasimayan kanun, yonetmelik,
yonerge, genel teblig ve genel yazi hiikiimlerine bagl kalinarak cevap verilmesi ve ayrica takdire
dayal1 goriis belirtmemek sartiyla yazacagi yazilari imzalamak.

3- Kamu kurum ve kuruluslar ile kisilere giden bir takdir, direktif, goriis 6zelligi tasimayan,
herhangi bir hak dogurmayan, bir islemin, dosyanin veya evragin tamamlanmasina yonelik olarak
bilgi isteme, bilgi verme, sonuglarin izlenmesi, tebligat islemleri,

4- Sahislar tarafindan direkt Miidiirliikklere hitaben yazilan dilek¢e ve yazilara verilen cevabi
yazilar1 imzalamak. (I1 Miidiiriiniin bilmesi gereken bir husus olmas: durumunda Makama bilgi
verilecektir).

5- Diger kamu kurum ve kuruluslarmin alt birimlerine, bizzat il Belediye Baskanmin imzasiyla
gelen yazilar hari¢ olmak {izere Il Belediye Bagkanhigina yazilan yazilar, Ilge Belediye
Bagkanliklarina yazilan ve goriis, emir, mukteza niteligi tasimayan, bilgi ve belge isteme amagh
yazilan yazilar1 imzalamak.

6- Araclarin Il icerisindeki tasit gérev emitlerinin imzalamak.

7- Kendine baghh Miidiir Yardimcilar1 ile diger tiim personelin yillik ve mazeret izinlerini
kullandirtmak. Birim amiri olarak izin dilekcelerini imzalamak.

8- Milli Emlak Miidiirliiklerince hazirlanan "Tasinmaz Mal Mahalli Tespit Programini onaylamak.
9- Tapu ferag islemlerinin 6n hazirlik islemleri ve paraf edilmesi.

10- Ecrimisil ihbarnameleri ve ecrimisil ile ilgili olarak Vergi Dairesi Midiirliigline yazilan
yazilar1 imzalamak.

11- Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalamak.

12- Kendi gorev alanina iliskin olarak sahislar tarafindan yazilip Makama verilen dilekge ve
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yazilara verilen cevabi yazilari imzalamak. (I1 Miidiiriiniin bilmesi ve takdir etmesi gereken
durumlarda makama bilgi verilecektir.)

13- Hazinenin 6zel miilkiyetinde veya Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki tasinmazlarin satis,
trampa, kiraya verme ve benzeri islemleriyle ilgili olarak ayni il igerisindeki diger kamu kurum ve
kuruluslarina yazilan bilgi ve belge isteme yazilarin1 imzalamak.

14- Kendilerine bagl personelin yurti¢i ve yurtdist gecici gorev yolluk bildirimlerindeki birim
yetkilisi boliimiiniin imzalamak.

15- Kendilerine bagli harcama birimlerinin taginir yonetim hesabi cetvelleri ve yonetmeliginin
uygulanmasina iligkin yazi ve onaylari imzalamak.

16- 11 Miidiirii tarafindan imzalanmis, onaylanmis yazilarmn il Miidiirliigii birimlerine gdnderilmesi,
17- Mevzuatin Milli Emlak Birim Yetkilisine verdigi yazilarin imzalamak.

18- 6292 sayili Kanun kapsaminda tarim arazileri ile 2/B vasfindaki tasinmazlarin ve 4706 sayili
Kanunun 4. maddesinin 12. fikrasina gore satis islemlerinde hak sahiplerine tebligat yazilari ile bu
kanunlar kapsaminda diizenlenecek hak sahipligi belgelerinin imzalamak.

19- Teminat yatirilmasi ve teminat ¢oztiimii ile ilgili yazilarin imzalamak.

20- Gorevlendirmeler ile ilgili olarak personele yapilacak tebligat ile atamalarda goreve baglama

ve ayrilma yazilari ile izin, gegici gorev doniisii goreve baglama yazilariin imzalamak.

0) GENCLIK VE SPOR iL MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- Haftalik miisabaka programlarinin ilgili kurumlara gonderilmesine iligkin yazilari imzalamak.
2- Elektrik, su, telefon, internet, dogalgaz gibi cari gider faturalarinin 6denmesi.

3- Miisabakalara personel gorevlendirme ve yapilacak 6deme onaylar1 imzalamak.

4- Thale ilan giderlerinin 6denmesi.

5- Personel kimlik kartlarin1 imzalamak.

P) iL KULTUR VE TURIZM MUDURU’NUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1-Yozgat Kiiltiir Merkezi Cok Amagli Salonun tahsisine iligkin onaylar1 vermek.

2- Personel kimlik kartlarini imzalamak.
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R) AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU’NUN iMZALAYACAGI
VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Kuruluslarda barindirilan ¢ocuk, engelli ve yaslilarin il i¢i ziyaret ve gezi onaylari,
2- Ek ders onaylari,
3- Tasimir Kayit Kontrol Islemleri ve mali konular ile ilgili yazilar,

4- 11 Miidiirliigii ve bagh kuruluslarda gérev yapan personellerin 6zliik is ve islemleri ile ilgili

yazigmalar,

5- 1l miidiirliigiine bagl kuruluslarda kalan cocuk, engelli, yash vb. kisilerin kurum gérevlileri

refakatinde bagka illere tedavi ve nakil amaciyla sevkleriyle ilgili il dis1 personel ve tasit onaylari.
6- Personel kimlik kartlarin1 imzalamak.
S) TICARET iL MUDURU'NUN iIMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Esnaf odalar1, kooperatifler ile bunlarin {ist kuruluslar1 ve sirketlerin yapacaklar1 olagan veya
olaganiistii genel kurul toplantilarinda gorevlendirilecek bakanlik temsilcisi ve bakanlik
komiserinin gorevlendirme onaylari ile kooperatif genel kurullari i¢in Defterdarlik Muhasebe

Miidiirliigii ve sirket genel kurullari i¢in bankalar ile ilgili is ve islemler.

2- 6502 Sayil1 kanun kapsaminda Tiiketici ve Piyasa Gozetimi ve Denetimi ile ilgili is ve islemleri

yiirlitmek tizere personel gorevlendirmek.

3- Personel kimlik kartlarin1 imzalamak.
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DORDUNCU BOLUM
GENEL UYGULAMA ESASLARI
1- Bu Yonerge gorevlilere imza karsiliginda okutulup bir 6rnegi yazisma yapilan biirolarda
basvuruya hazir sekilde bulundurulur.

2- Birim Amirleri personele bu Yo6nerge hakkinda gerekli egitimi verirler.

3- Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
sunulur.
4- Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, aciklamalar1 gereken yazi ve

onaylar1 bizzat Vali imzasma sunarlar. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem
Miudiirliigiine teslim edilir.

5- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi” hassasiyetle uygulanir. Personel, bina ve belge giivenligi
saglanir.

6- Bagbakanligin “e-Devlet” direktif ve uygulamalarmna dayali olarak ilimizde is ve islemler e-
Devlet ve e-Vatandas ortaminda halka ag¢ilma programi ¢ergevesinde uygulanacaktir. Bu baglamda

Valilik biinyesinde olusturulan Bilgi Islem Merkezi ile kurumlar arasinda dijital ortamda ag
kurulacaktir. Kurumlar bu tiir hizmetlerini Valilik Bilgi Islem Merkezi kanaliyla yiiriiteceklerdir.

7- Biitlin yazigmalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelige

uygun olarak yapilacak ve standardizasyona 6zen gosterilecektir.

8- Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazismalar yonetimde biitiinliigii

saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan parafe edilecektir.

9- Vali Yardimcilart durumun ivediligi kendileri tarafindan takdir edilmek sartiyla ilgili Vali

Yardimcisinin bulunmadigi durumlarda birbirlerinin yerine imza atmaya yetkilidirler.

10- Kanunlarin bizzat Vali'nin Baskanliginda yapilmasini emrettigi kurul, komisyon ve meclis
toplantilar1 hari¢ Vali Baskanhigindaki tiim kurul, komite ve meclis toplantilar1 ilgili Vali
Yardimcis1 Bagkanliginda yapilir.

11- Valilik ile yapilacak yazismalar birim amirleri aracilig1 ile yapilacaktir.
12- Yetki devredilen bu yetkiyi Vali onay1 olmaksizin bir bagkasina devredemez.
13- Imza yetkisi devrinde Vali'nin havale, imza ve onay yetkileri saklidur.

14- 1I’de kurulusu bulunmayan Bakanlik Miistakil Genel miidiirliiklerin isleri, ilgili Bakanliklarin
islemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir.
15- Bu yonerge kapsamindaki birimler yonergenin yiiriirlige girdigi tarihten itibaren kendi imza

yonergelerini hazirlayarak Valilik Makami onayina sunacaklardir.
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YURURLUK

1- 30/06/2016 tarihinde yiiriirliige giren “Yozgat Valiligi imza Yetkileri Yénergesi” yiiriirliikten
kaldirilmastir.

2- Bu Yonerge 20/05/2019 tarihinde yiirtirlige girer.

3- Bu Yonerge hiikiimlerini Yozgat Valisi yiiriitiir. .. /05/2019

Kadir CAKIR
Yozgat Valisi
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